Zatqcznik

do Zarzqdzenia Prezesa Sqdu Rejonowego w Garwolinie
A.021.9.2026 z dnia 2 kwietnia 2026 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu praktyk studenckich
w Sqdzie Rejonowym w Garwolinie

Regulamin praktyk studenckich

w Sadzie Rejonowym w Garwolinie

81
Niniejszy Regulamin okresla organizacje, tryb i warunki przyjmowania studentéw do odbycia praktyki
studenckiej w Sgdzie Rejonowym w Garwolinie oraz zasady dotyczgce zachowania przez osoby odbywajgce
praktyke porzadku i bezpieczenstwa obowigzujgce w Sadzie Rejonowym w Garwolinie.

§2

1. Sad Rejonowy w Garwolinie przyjmuje na praktyki studentéw prawa.

2. Sad Rejonowy w Garwolinie przyjmuje na praktyki osoby indywidualnie.

3. Studenci prawa odbywajg praktyki studenckie w wydziatach orzeczniczych Sadu Rejonowego w
Garwolinie, tj. | Wydziale Cywilnym, Il Wydziale Karnym, Ill Wydziale Rodzinnym i Nieletnich oraz V
Wydziale Ksigg Wieczystych.

4. Sad Rejonowy w Garwolinie zastrzega sobie prawo do odmowy wyrazenia zgody na odbycie praktyki
studenckiej.

§3
1. Praktyki w Sadzie Rejonowym w Garwolinie sg nieodptatne.
2. Sad Rejonowy w Garwolinie nie pokrywa kosztéw przejazddw praktykantéw do i z miejsca ich odbywania,
utrzymania i zakwaterowania, ani ubezpieczenia chorobowego oraz od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow.

§4
Organizacja, kontaktem z uczelniami oraz nadzorem formalnym nad praktykantami zajmuje sie Oddziat
Administracyjny Sadu Rejonowego w Garwolinie.

§5
Kwalifikacja studentow do odbycia praktyki studenckiej nastepuje na podstawie ponizszych dokumentow:

1) wniosku o przyjecie na praktyke studencka, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu;

2) porozumienia zawartego pomiedzy Sadem Rejonowym w Garwolinie, reprezentowanym przez
Prezesa Sadu Rejonowego w Garwolinie, a Uczelnig — szkotg wyzszg kierujgca studentéw do odbycia
praktyki w Sgdzie Rejonowym w Garwolinie reprezentowang przez okreslony organ;

3) wtasnorecznie podpisanego oswiadczenia o zachowaniu w tajemnicy wszelkich informacji oraz
dokumentow uzyskanych w czasie odbywania praktyki, stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu;
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4) wtasnorecznie podpisanej klauzuli informacyjnej dla kandydatow ubiegajgcych sie o odbycie

praktyki studenckiej w Sgdzie Rejonowym w Garwolinie, stanowigcej zatgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

§6

1. Student w celu odbycia praktyki studenckiej w Sadzie Rejonowym w Garwolinie zobowigzany jest do
ztozenia kompletu dokumentéw, o ktérych mowa w § 5 niniejszego Regulaminu.

2. Komplet dokumentéw, o ktdrym mowa w § 5 niniejszego Regulaminu nalezy ztozy¢ co najmniej 14 dni
przed rozpoczeciem praktyki osobiscie w Biurze Obstugi Interesantéw Sadu Rejonowego w Garwolinie,
lub przesta¢ drogg pocztowa na adres: Sad Rejonowy w Garwolinie, Al. Legiondéw 46, 08 — 400 Garwolin.

3. Porozumienie, o ktérym mowa w § 5 pkt. 2 niniejszego Regulaminu nalezy ztozy¢ w dwdch egzemplarzach
podpisanych przez osobe/osoby reprezentujgce uczelnie.

4. Dokumenty niekompletne nie bedg honorowane.

5. Oddziat Administracyjny Sadu Rejonowego w Garwolinie dokonuje weryfikacji dokumentéw pod katem
ich kompletnosci i poprawnosci.

6. Prezes Sadu Rejonowego w Garwolinie po zakwalifikowaniu studenta na praktyke studencka kieruje
studenta do witasciwego wydziatu orzeczniczego Sadu Rejonowego w Garwolinie, w ktérym student
bedzie odbywat praktyke studencka.

7. Informacje o skierowaniu studenta na praktyke studenckg w okreslonym wydziale orzeczniczym Sadu
Rejonowego w Garwolinie otrzymuje kandydat, przewodniczgcy wydziatu oraz kierownik sekretariatu
wydziatu, w ktérym odbywana bedzie praktyka studencka, Inspektor Ochrony Danych Osobowych Sadu
Rejonowego w Garwolinie.

8. Oddziat Administracyjny Sadu Rejonowego w Garwolinie po dokonaniu wszystkich formalnosci
zwigzanych z organizacjg praktyki studenckiej przesyta do uczelni drogg pocztowa jeden egzemplarz
podpisanego porozumienia. Podpisane porozumienie moze takze zosta¢ dostarczone do uczelni przez
studenta.

§7

1. Praktyki moga odbywac sie w ciggu catego roku kalendarzowego, czas ich trwania okreslony w
porozumieniu wynosi od 2 do 4 tygodni i jest uzalezniony od wniosku kandydata oraz od mozliwosci
kadrowych i organizacyjnych Sgdu Rejonowego w Garwolinie. Dopuszcza sie mozliwos¢ odbywania
praktyki studenckiej na okres przekraczajacy 4 tygodnie.

2. Praktyka studencka odbywa sie od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy sadu.

§8
Jesli wykonanie zadan przydzielonych studentowi w ramach odbywania praktyki studenckiej wigze sie z
koniecznoscia uzyskania dostepu do systemoéw teleinformatycznych Sgdu Rejonowego w Garwolinie wobec
w/w studenta stosuje sie takie same procedury uzyskiwania dostepu do systeméw, jak wobec pracownikéw
Sadu Rejonowego w Garwolinie.

§9

1. Sad Rejonowy w Garwolinie zobowigzany jest do przeszkolenia studenta odbywajgcego praktyke
studencka w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy zgodnie z § 10 i 11 Rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i pracy z dnia 27 lipca 2004 roku w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeristwa i higieny
pracy.

2. Sad Rejonowy w Garwolinie zobowigzany jest do przeszkolenia studenta odbywajacego praktyke
studencka w zakresie ochrony danych osobowych oraz innych wytycznych zwigzanych z ochrong danych
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osobowych, ktére jest realizowane przez Inspektora Ochrony Danych. Po zakonczeniu szkolenia student

odbywajgcy praktyke studencka sktada oswiadczenie dotyczace odbycia przeszkolenia w zakresie
ochrony danych osobowych, ktére stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Szkolenia, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 i 2 powinny odby¢ sie w pierwszym dniu, przed dopuszczeniem
do czynnosci zwigzanych z praktyka studencka.

§10

Prezes Sgdu Rejonowego w Garwolinie wyznacza i przydziela studentowi odbywajgcemu praktyke studencka
patrona praktyk — sedziego sprawujgcego merytoryczng opieke nad studentem, ktéry zleca, monitoruje i
ocenia poprawnos$¢ zadan wykonanych przez studenta odbywajgcego praktyke studencka.

§11

Niestawiennictwo studenta w dniu rozpoczecia praktyki moze byé podstawg do wycofania zgody na
odbywanie praktyki studenckiej w Sadzie Rejonowym w Garwolinie.

§12

W dniu rozpoczecia praktyki studenckiej student przed udaniem sie do wyznaczonego patrona praktyk
winien okaza¢ kierownikowi sekretariatu wydziatu orzeczniczego, w ktérym bedzie odbywat praktyke
studencka, dokument pozwalajacy na jego identyfikacje.

1.

2.

§13

Student odbywajgcy praktyke studencka w Sadzie Rejonowym w Garwolinie zobowigzany jest do:

1) przestrzegania zasad okresSlonych w niniejszym Regulaminie oraz wszelkich uregulowan
obowigzujgcych w Sadzie Rejowym w Garwolinie istotnych dla studenta odbywajgcego praktyke
studencka;

2) zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych przy przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z
odbywaniem praktyki studenckiej w Sadzie Rejonowym w Garwolinie oraz ich nieujawniania innym
osobom bez uprzedniej zgody Prezesa Sgdu Rejonowego w Garwolinie;

3) zachowania w tajemnicy wszystkich nieprzeznaczonych do publicznej wiadomosci informacji
uzyskanych w zwigzku z praktyka studenckg w Sadzie Rejonowym w Garwolinie
i niewykorzystywania tych informacji do innych celéw nie zwigzanych z praktyka studencka;

4) zabezpieczenia z zachowaniem najwyzszego stopnia starannosci wszelkiej dokumentacji.

Student odbywajacy praktyke studencka w Sadzie Rejonowym w Garwolinie przyjmuje do wiadomosci,
iz naruszenie obowigzkéw o zachowaniu informacji i dokumentdw, stanowi ciezkie naruszenie
podstawowych obowigzkéw studenta odbywajgcego praktyke studencka, a nadto, ze w przypadku gdyby
doprowadzito to do wyrzadzenia szkody na rzecz Sadu Rejonowego w Garwolinie, student odbywajacy
praktyke studencka bedzie zobowigzany do jej naprawienia — zgodnie ze ztozonym o$wiadczeniem, o
ktérym mowa w § 6 pkt 3 niniejszego Regulaminu.

§14

. Student odbywajacy praktyke studenckg w Sadzie Rejonowym w Garwolinie zobowigzany jest do

wykonywania wyfacznie prac zleconych przez patrona praktyk.

Student odbywajacy praktyke studencka w Sadzie Rejonowym w Garwolinie obowigzany jest stosowacd
sie do wszelkich zalecen i wskazdwek wydawanych przez patrona praktyk, a takze do zalecen i wskazéwek
o charakterze porzagdkowym wydanych przez upowaznionych pracownikdw Sadu Rejonowego
w Garwolinie
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3. Student odbywajacy praktyke studencka w Sadzie Rejonowym w Garwolinie moze zapoznac¢ sie tylko ze

wskazanymi przez patrona praktyk dokumentami sgdowymi. Informacje zawarte w aktach i innych

dokumentach sgdowych student odbywajgcy praktyke studencka moze wykorzysta¢ wytgcznie w celu
wykonywania zadan zleconych przez patrona praktyk.

§15

Studentowi odbywajgcemu praktyke studencka zabrania sie:

1) sporzadzania kopii dokumentow sadowych;

2) wynoszenia poza teren Sadu Rejonowego w Garwolinie jakichkolwiek dokumentéw sgdowych i
materiatéw zawierajgcych dane osobowe oraz ich kopii sporzagdzonych w jakiejkolwiek formie;

3) nagrywania przebiegu czynnosci sgdowych za pomocg urzadzen rejestrujgcych dzwiek lub obraz i
dzwiek;

4) uzywania sprzetu komputerowego z wykorzystaniem uprawnien przydzielonych pracownikom Sadu
Rejonowego w Garwolinie;

5) przytaczania do sieci komputerowej Sadu Rejonowego w Garwolinie prywatnego sprzetu.

§16
Nieprzestrzeganie zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie moze stanowi¢ przestanke do

natychmiastowego odwotania zgody na odbywanie praktyki studenckie;j.

PREZES SADU REJONOWEGO
W GARWOLINIE

Grzegorz Zajaczkowski
/podpisano elektronicznie/

Regulamin praktyk studenckich w Sadzie Rejonowym w Garwolinie



