
 

Regulamin praktyk studenckich w Sądzie Rejonowym w Garwolinie 

Załącznik  
do Zarządzenia Prezesa Sądu Rejonowego w Garwolinie  

A.021.9.2026 z dnia 2 kwietnia 2026 roku 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu praktyk studenckich  

w Sądzie Rejonowym w Garwolinie 

Regulamin praktyk studenckich  

w Sądzie Rejonowym w Garwolinie 

§ 1  

Niniejszy Regulamin określa organizację, tryb i warunki przyjmowania studentów do odbycia praktyki 

studenckiej w Sądzie Rejonowym w Garwolinie oraz zasady dotyczące zachowania przez osoby odbywające 

praktykę porządku i bezpieczeństwa obowiązujące w Sądzie Rejonowym w Garwolinie. 

§ 2 

1. Sąd Rejonowy w Garwolinie przyjmuje na praktyki studentów prawa. 

2. Sąd Rejonowy w Garwolinie przyjmuje na praktyki osoby indywidualnie. 

3. Studenci prawa odbywają praktyki studenckie w wydziałach orzeczniczych Sądu Rejonowego w 

Garwolinie, tj. I Wydziale Cywilnym, II Wydziale Karnym, III Wydziale Rodzinnym i Nieletnich oraz V 

Wydziale Ksiąg Wieczystych. 

4. Sąd Rejonowy w Garwolinie zastrzega sobie prawo do odmowy wyrażenia zgody na odbycie praktyki 

studenckiej. 

§ 3 

1. Praktyki w Sądzie Rejonowym w Garwolinie są nieodpłatne.  

2. Sąd Rejonowy w Garwolinie nie pokrywa kosztów przejazdów praktykantów do i z miejsca ich odbywania, 

utrzymania i zakwaterowania, ani ubezpieczenia chorobowego oraz od następstw nieszczęśliwych 

wypadków. 

§ 4 

Organizacją, kontaktem z uczelniami oraz nadzorem formalnym nad praktykantami zajmuje się Oddział 

Administracyjny Sądu Rejonowego w Garwolinie. 

§ 5 

Kwalifikacja studentów do odbycia praktyki studenckiej następuje na podstawie poniższych dokumentów: 

1) wniosku o przyjęcie na praktykę studencką, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu; 

2) porozumienia zawartego pomiędzy Sądem Rejonowym w Garwolinie, reprezentowanym przez 

Prezesa Sądu Rejonowego w Garwolinie, a Uczelnią – szkołą wyższą kierującą studentów do odbycia 

praktyki w Sądzie Rejonowym w Garwolinie reprezentowaną przez określony organ; 

3) własnoręcznie podpisanego oświadczenia o zachowaniu w tajemnicy wszelkich informacji oraz 

dokumentów uzyskanych w czasie odbywania praktyki, stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego 

Regulaminu; 
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4) własnoręcznie podpisanej klauzuli informacyjnej dla kandydatów ubiegających się o odbycie 

praktyki studenckiej w Sądzie Rejonowym w Garwolinie, stanowiącej załącznik nr 3 do niniejszego 

Regulaminu. 

§ 6 

1. Student w celu odbycia praktyki studenckiej w Sądzie Rejonowym w Garwolinie zobowiązany jest do 

złożenia kompletu dokumentów, o których mowa w § 5 niniejszego Regulaminu. 

2. Komplet dokumentów, o którym mowa w § 5 niniejszego Regulaminu należy złożyć co najmniej 14 dni 

przed rozpoczęciem praktyki osobiście w Biurze Obsługi Interesantów Sądu Rejonowego w Garwolinie, 

lub przesłać drogą pocztową na adres: Sąd Rejonowy w Garwolinie, Al. Legionów 46, 08 – 400 Garwolin. 

3. Porozumienie, o którym mowa w § 5 pkt. 2 niniejszego Regulaminu należy złożyć w dwóch egzemplarzach 

podpisanych przez osobę/osoby reprezentujące uczelnię. 

4. Dokumenty niekompletne nie będą honorowane. 

5. Oddział Administracyjny Sądu Rejonowego w Garwolinie dokonuje weryfikacji dokumentów pod kątem 

ich kompletności i poprawności. 

6. Prezes Sądu Rejonowego w Garwolinie po zakwalifikowaniu studenta na praktykę studencką kieruje 

studenta do właściwego wydziału orzeczniczego Sądu Rejonowego w Garwolinie, w którym student 

będzie odbywał praktykę studencką.  

7. Informację o skierowaniu studenta na praktykę studencką w określonym wydziale orzeczniczym Sądu 

Rejonowego w Garwolinie otrzymuje kandydat, przewodniczący wydziału oraz kierownik sekretariatu 

wydziału, w którym odbywana będzie praktyka studencka, Inspektor Ochrony Danych Osobowych Sądu 

Rejonowego w Garwolinie. 

8. Oddział Administracyjny Sądu Rejonowego w Garwolinie po dokonaniu wszystkich formalności 

związanych z organizacją praktyki studenckiej przesyła do uczelni drogą pocztową jeden egzemplarz 

podpisanego porozumienia. Podpisane porozumienie może także zostać dostarczone do uczelni przez 

studenta. 

§ 7 

1. Praktyki mogą odbywać się w ciągu całego roku kalendarzowego, czas ich trwania określony w 

porozumieniu wynosi od 2 do 4 tygodni i jest uzależniony od wniosku kandydata oraz od możliwości 

kadrowych i organizacyjnych Sądu Rejonowego w Garwolinie. Dopuszcza się możliwość odbywania 

praktyki studenckiej na okres przekraczający 4 tygodnie. 

2. Praktyka studencka odbywa się od poniedziałku do piątku w godzinach pracy sądu. 

 

§ 8 

Jeśli wykonanie zadań przydzielonych studentowi w ramach odbywania praktyki studenckiej wiąże się z 

koniecznością uzyskania dostępu do systemów teleinformatycznych Sądu Rejonowego w Garwolinie wobec 

w/w studenta stosuje się takie same procedury uzyskiwania dostępu do systemów, jak wobec pracowników 

Sądu Rejonowego w Garwolinie. 

§ 9 

1. Sąd Rejonowy w Garwolinie zobowiązany jest do przeszkolenia studenta odbywającego praktykę 

studencką w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy zgodnie z § 10 i 11 Rozporządzenia Ministra 

Gospodarki i pracy z dnia 27 lipca 2004 roku w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny 

pracy. 

2. Sąd Rejonowy w Garwolinie zobowiązany jest do przeszkolenia studenta odbywającego praktykę 

studencką w zakresie ochrony danych osobowych oraz innych wytycznych związanych z ochroną danych 
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osobowych, które jest realizowane przez Inspektora Ochrony Danych. Po zakończeniu szkolenia student 

odbywający praktykę studencką składa oświadczenie dotyczące odbycia przeszkolenia w zakresie 

ochrony danych osobowych, które stanowi załącznik nr 4 do niniejszego Regulaminu. 

3. Szkolenia, o których mowa w § 10 ust. 1 i 2 powinny odbyć się w pierwszym dniu, przed dopuszczeniem 

do czynności związanych z praktyką studencką. 

§ 10 

Prezes Sądu Rejonowego w Garwolinie wyznacza i przydziela studentowi odbywającemu praktykę studencką 

patrona praktyk – sędziego sprawującego merytoryczną opiekę nad studentem, który zleca, monitoruje i 

ocenia poprawność zadań wykonanych przez studenta odbywającego praktykę studencką. 

§ 11 

Niestawiennictwo studenta w dniu rozpoczęcia praktyki może być podstawą do wycofania zgody na 

odbywanie praktyki studenckiej w Sądzie Rejonowym w Garwolinie. 

§ 12 

W dniu rozpoczęcia praktyki studenckiej student przed udaniem się do wyznaczonego patrona praktyk 

winien okazać kierownikowi sekretariatu wydziału orzeczniczego, w którym będzie odbywał praktykę 

studencką, dokument pozwalający na jego identyfikację. 

§ 13 

1. Student odbywający praktykę studencką w Sądzie Rejonowym w Garwolinie zobowiązany jest do: 

1) przestrzegania zasad określonych w niniejszym Regulaminie oraz wszelkich uregulowań 

obowiązujących w Sądzie Rejowym w Garwolinie istotnych dla studenta odbywającego praktykę 

studencką; 

2) zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych przy przetwarzaniu danych osobowych w związku z 

odbywaniem praktyki studenckiej w Sądzie Rejonowym w Garwolinie oraz ich nieujawniania innym 

osobom bez uprzedniej zgody Prezesa Sądu Rejonowego w Garwolinie; 

3) zachowania w tajemnicy wszystkich nieprzeznaczonych do publicznej wiadomości informacji 

uzyskanych w związku z praktyką studencką w Sądzie Rejonowym w Garwolinie 

i niewykorzystywania tych informacji do innych celów nie związanych z praktyką studencką;  

4) zabezpieczenia z zachowaniem najwyższego stopnia staranności wszelkiej dokumentacji. 

2. Student odbywający praktykę studencką w Sądzie Rejonowym w Garwolinie przyjmuje do wiadomości, 

iż naruszenie obowiązków o zachowaniu informacji i dokumentów, stanowi ciężkie naruszenie 

podstawowych obowiązków studenta odbywającego praktykę studencką, a nadto, że w przypadku gdyby 

doprowadziło to do wyrządzenia szkody na rzecz Sądu Rejonowego w Garwolinie, student odbywający 

praktykę studencką będzie zobowiązany do jej naprawienia – zgodnie ze złożonym oświadczeniem, o 

którym mowa w § 6 pkt 3 niniejszego Regulaminu. 

§ 14 

1. Student odbywający praktykę studencką w Sądzie Rejonowym w Garwolinie zobowiązany jest do 

wykonywania wyłącznie prac zleconych przez patrona praktyk. 

2. Student odbywający praktykę studencką w Sądzie Rejonowym w Garwolinie obowiązany jest stosować 

się do wszelkich zaleceń i wskazówek wydawanych przez patrona praktyk, a także do zaleceń i wskazówek 

o charakterze porządkowym wydanych przez upoważnionych pracowników Sądu Rejonowego                        

w Garwolinie  
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3. Student odbywający praktykę studencką w Sądzie Rejonowym w Garwolinie może zapoznać się tylko ze 

wskazanymi przez patrona praktyk dokumentami sądowymi. Informacje zawarte w aktach i innych 

dokumentach sądowych student odbywający praktykę studencką może wykorzystać wyłącznie w celu 

wykonywania zadań zleconych przez patrona praktyk. 

§ 15 

Studentowi odbywającemu praktykę studencką zabrania się: 

1) sporządzania kopii dokumentów sądowych; 

2) wynoszenia poza teren Sądu Rejonowego w Garwolinie jakichkolwiek dokumentów sądowych i 

materiałów zawierających dane osobowe oraz ich kopii sporządzonych w jakiejkolwiek formie; 

3) nagrywania przebiegu czynności sądowych za pomocą urządzeń rejestrujących dźwięk lub obraz i 

dźwięk; 

4) używania sprzętu komputerowego z wykorzystaniem uprawnień przydzielonych pracownikom Sądu 

Rejonowego w Garwolinie; 

5) przyłączania do sieci komputerowej Sądu Rejonowego w Garwolinie prywatnego sprzętu. 

§ 16 

Nieprzestrzeganie zasad określonych w niniejszym Regulaminie może stanowić przesłankę do 

natychmiastowego odwołania zgody na odbywanie praktyki studenckiej. 

 

 

 

       PREZES SĄDU REJONOWEGO 

        W GARWOLINIE 

               Grzegorz Zajączkowski 
                 /podpisano elektronicznie/ 

 


